Wir stellen ein:

Buchhalter oder Lohnbuchhalter fiir die Betreuung kleiner bis mittelgroBer Mandanten
(m/w/d) in Vollzeit/Teilzeit

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab Februar 2023 einen

Buchhalter fiir die Bearbeitung der Ifd. Finanzbuchfiihrung kleiner bis mittelgroBer
Mandantenbetriebe (m/w/d).

Das Buchfuhrungsburo Jander ist Mitglied im DATAC Franchise-Verbund, dem groften
Franchise-System fur Buchfihrungsdienstleistungen, aber dennoch ein eigenstandig geflhrtes
Dienstleistungsunternehmen, das die modernste Form der AulRerhauserledigung der laufenden
Finanz- und Lohnbuchhaltung fur kleine bis mittlere Unternehmen anbietet.

Wir legen dabei grof3en Wert auf digitale Abwicklungsprozesse.

lhr Aufgabenbereich:
Als Zahlentalent bearbeiten Sie die

- Laufende Finanzbuchfuhrung fur Mandanten
- Gdf. Laufende Lohnbuchhaltung fir Mandanten

Dazu gehdren:

- Die Verbuchung der Ein- und Ausgangsrechnungen

- Verbuchung der Bankkonten uber elektronischen Bankmanager
- Kontenabstimmung

- Bereitstellung der Daten fir externe Steuerberater

- Die Optimierung und der Ausbau digitaler Buchhaltungsprozesse
- Korrespondenz mit Mandanten u. Steuerberatern

- Archivierung von Unterlagen

Die Anforderung:

- Abgeschlossene Ausbildung oder berufliche Erfahrung als Steuerfachangestellter / in der
Buchhaltung.

- ldealerweise praktische Berufserfahrung im Schnittstellenmanagement.

- Gute Kenntnisse im Umgang mit gangigen Finanzbuchhaltungssoftware-Systemen
und/oder Lohnbuchhaltungs-Systemen.

- Aufgeschlossenheit gegentber der digitalen Welt.



- Gute Kenntnisse der Microsoft Office Programme, Windows 10 und Servervarianten.
- Teamfahigkeit, sehr gute Selbstorganisation, Eigeninitiative und hohes
Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitdt und Belastbarkeit.

Wir bieten:

- Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit.

- Eine ausfuhrliche Einarbeitung.

- Ein kollegiales Team mit schnellen Entscheidungswegen.

- Eine flexible Einteilung der Arbeitszeit.

- Arbeiten im Home-Office, Einsatz jedoch Uberwiegend im Buro vor Ort.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung
Buchfuhrungsbtro Jander GbR, Herrn Nicolai Jander

info@jander-buchfuehrung.de

Bei Fragen stehe ich Ihnen gerne unter 0174-1710670 zur Verfigung.



